Ekonom/ka a PAM

Miesto vykonu prace: Jesenského 246/10, 017 01 Povazska Bystrica

Termin nastupu: 01.01. 2025

Predpokladany termin ukon¢enia vyberového konania: 15.11. 2024

Rozsah uvizku: 100% (zastupovanie pocas materskej, rodi¢ovskej dovolenky)
Platové podmienky: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

Poziadavky na uchadzaca

Pozadované vzdelanie:
e stredoskolské s maturitou, vysokoskolské, znalost’ Skolskej legislativy

DalSie poZiadavky:
e prax vo vedeni personalnej a mzdovej agendy min. 1 rok
e znalost prace v programe IVeS (Winibeu)
¢ vyhodou je znalost’ prace so mzdovym programom VEMA
e znalost’ prace s MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
e samostatnost’, doslednost’, zodpovednost’

Zoznam pozadovanych dokladov:
e ziadost’ o prijatie do zamestnania
e motivacny list
e profesijny Zivotopis
e pisomny sthlas uchadzaca so spraciivanim osobnych tdajov podl'a zékona €. 18/2018
Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zékonov

Napli prace:

e Komplexné¢ zabezpeCovanie uctovnickej agendy (G€tovanie rozpoc€tovej organizacie
podla zakona o uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z.) v sustave podvojného uctovnictva,
podl'a rozpoctovych pravidiel verejnej spravy,

e Praca na Useku rozpoctovania (tvorba rozpoctu, Cerpanie a upravy rozpoctu,
dodrziavanie rozpoctovych pravidiel a predpisov o finanénom hospodareni a i.)

e Evidovanie, u¢tovanie dodavatel'skych faktur, vystavovanie objednavok, evidencia
zmluv, faktar a objednavok a 1.

o Uttovné zavierky, statistické vykazy, vykazy o hospodareni a i.

e Komunikéacia s bankou, poistoviiami a d’al$imi institiciami v stilade s platnou
legislativou, so zriad'ovatel'om, spracovanie réznych podkladov stvisiacich s
uctovnictvom a majetkom.

e Komplexné spracovanie mzdovej agendy vratane spracovania mesacnych vykazov,
Statistik suvisiacich so mzdami, ro¢né ziuctovanie dane z prijmov fyzickych osob.



Uspesny uchadza¢ pred vznikom pracovnopravneho vztahu doloZi potvrdenie o zdravotnej
sposobilosti a preukaze bezuhonnost vypisom registra trestov, doklady o dosiahnutom
vzdelani

Zaujemcov prosime o zasielanie ziadosti do 25.10.2024 emailom, poStou alebo osobne.
Zamestnavatel’ si vyhradzuje pravo pozvat’ na pohovor len vybranych uchadzacov.



